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Về tình hình thực hiện công tác tháng 9 và kế hoạch tháng 10 năm 2018
A. TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 9 NĂM 2018
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường
a. Phòng Thiết bị - Vật tư
· Thực hiện mua vật tư đợt 1 HKI/ 2018 - 2019 cho các khoa nghề phục vụ giảng dạy và đề xuất các khoa nghề, phòng ban.

· Cập nhật số liệu Nhập – Xuất vật tư thực tập, sửa chữa từ phòng KH – TC.

· Tổng hợp các thiết bị các khoa nghề đề xuất trang bị năm 2019 trình Sở giáo dục.

· Tiếp nhận thiết bị đề nghị năm 2017 theo hình thức mua sắm tập trung.

· Nghiệm thu thiết bị sửa chữa hè năm 2018 chuẩn bị NH mới của các khoa nghề

b. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Theo dõi chống dột, tháo khung sắt tại khu nhà tạm khoa CN Động lực; Dọn rác trên các sê nô

· Bảo trì và sừa chữa đèn, quạt, vệ sinh tại các phòng học lý thuyết và KTX; Bảo trì máy tinh, máy in cho khoa CNTT và các đơn vị;

· Đấu nối nguồn điện cho khu A1;

· Triển khai sửa chữa khu vực khoa CN Động lực;

2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
Tổng kinh phí Đảng bộ tồn quỹ tính đến hết tháng 9 năm 2018 là: 26.435.839 đồng
3. Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường
· Tình hình quốc phòng, an ninh và trật tự an toàn xã hội trong tháng 9 ổn định
· Các tổ PCCC tại chỗ đã đi kiểm tra và lập Biên bản tự kiểm tra công tác PCCC theo các khu vực được phân công
· Đón và sắp xếp chỗ ở cho sinh viên mới

· Tìm hiểu, nắm bắt kịp thời tư tưởng HSSV, lựa chọn nhân sự phù hợp tiến tới việc thành lập Tổ tự quản HSSV nội trú tại KTX
· Kiểm tra, đôn đốc HSSV chấp hành nội quy và giữ vệ sinh chung tại KTX. Tổng hợp và kịp thời báo cáo tình hình KTX lên các cấp lãnh đạo Nhà trường
· Báo cáo tình hình HSSV tạm trú ở KTX cho Ban Giám hiệu và Công an Phường 4, quận Tân Bình.
B. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10 NĂM 2018
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường

a. Phòng Thiết bị - Vật tư
· Tiếp tục thực hiện mua vật tư đợt 2 HKI/ 2018 - 2019 cho các khoa nghề phục vụ giảng dạy;

· Trang bị bổ sung công cụ, dụng cụ phục vụ giảng dạy của các khoa nghề 

· Hoàn tất hồ sơ phục vụ công tác sửa chữa hè năm 2018 chuẩn bị NH mới của các khoa nghề;

· Cập nhật số liệu Nhập – Xuất – Tồn kho vật tư thực tập, sửa chữa, công cụ dụng cụ, đối chiếu Quý III từ phòng KH – TC;

b. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Tiếp tục theo dõi chống dột tại khu nhà tạm và lắp đặt hệ thống điện chiếu sáng khoa CN Động lực;

· Sắp xếp kẽ sơn bải đậu xe khu vực nhà G1;

· Đấu nối nguồn điện cho khu A1 và đi máng điện;

· Dọn rác trên các sê nô tịa các tòa nhà; Sửa chữa mái che lối đi khu nhà H1-H2

· Thực hiện bảng Nội Quy chung treo ở các khoa nghề (mỗi khoa chỉ 1 bảng nội quy xưởng);

· Hỗ trợ cơ sở vật chất tổ chức buổi họp Cha mẹ học sinh của khóa 18T4, 17T4 sáng Chủ nhật, ngày 30/9/2018. 

2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
· Thu đảng phí tháng 10 năm 2018 của các chi bộ: 1, 2, 3 và chi bộ sinh viên
· Lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
3 . Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường 
· Kiểm tra, giám sát thường xuyên tình hình an ninh nội bộ, quốc phòng và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường 
· Thực hiện đăng ký tạm trú cho HSSV NH 2018-2019 và nộp bản kê khai nhân khẩu cho chính quyền địa phương

· Tiếp tục kiểm tra, đôn đốc HSSV chấp hành nội quy, dọn dẹp vệ sinh chung tại KTX. Đồng thời thông báo về PHHS nhằm phối hợp giáo dục. Xử lý, giáo dục HSSV vi phạm nội quy KTX và lập danh sách đề nghị Nhà trường xử lý kỷ luật HSSV vi phạm nội quy KTX nhiều lần (nếu có)
· Lập danh sách đề nghị xử lý kỷ luật HSSV vi phạm nội quy KTX

· Báo cáo kịp thời tình hình ký túc xá lên các cấp lãnh đạo Nhà trường và Công an Phường 4, quận Tân Bình
Trên đây là tổng hợp tình hình công tác tháng 9 và Kế hoạch công tác tháng 10 năm 2018. 

Kính trình Ban chấp hành Đảng bộ./.
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